
Orientações sobre Procedimentos no Processo Eletrônico

Procedimento: Solicitação de Recolhimento de Bens Patrimoniais

Nº Responsável Atividade

1 Responsável pelo bem 
patrimonial

Preencher no SUAP-Módulo Documentos o formulário “Solicitação de Recolhimento

de Bens Patrimoniais”, assinar eletronicamente e encaminhar o documento para o

setor responsável pelo controle patrimonial.

2 Setor de Patrimônio
O setor de patrimônio providenciará o recolhimento do bem e realizará a baixa da

responsabilidade.

* Não é necessário abrir processo

Obs.: Utlizar este procedimento quando o responsável por algum bem deseja que este seja recolhido pelo setor de 
controle patrimonial, nos casos em que o bem não está mais sendo necessário ou está danifcado. 

Atualizado em 03/09/2019 por:
Coordenação de Almoxarifado e Patrimônio

Reitoria do Instituto Federal de Goiás
Av. Assis Chateaubriand, nº 1.658, Setor Oeste, Goiânia-GO, CEP: 74.130-012.
Fone: (62) 3612-2227

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE GOIÁS
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO


